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1 Teamassistenz (m/w/d) ab sofort gesucht 
 
International Munich Art Lab (IMAL) - Jugend Kunst Kultur 
Projekte, Workshops, Ausstellungen, Veranstaltungen, Werkstätten, Ateliers 
 
International Munich Art Lab – kurz IMAL – ist ein Sammelbegriff für die künstlerisch-kulturellen Aktivitäten 
des Trägers Kontrapunkt gGmbH.  
IMAL – das ist Jugendkulturarbeit und Jugendbildungsarbeit, die Kunst, Kreativität und Lebensbewältigung 
vereint und eine gesellschaftliche Teilhabe ermöglicht, indem sie an den Stärken ansetzt.  
IMAL steht als Projektplattform für eine Vielzahl von Projekten in den Bereichen Bildende Kunst, Medienkunst 
und Urban Art.  

- Laboratorium Berufliche Orientierung, Qualifizierung und künstlerische Projektarbeit 
- die h.alle Offenes Atelier, Repaircafé und Workshops für alle Generationen 
- eduart K. Workshops und Plattform für junge Kunst- und Kulturschaffende 
- GABRIELE SPACE Zwischennutzungsprojekte mit Ateliers, Werkstätten und Präsentationsräumen 
- KÜR KunstÜbungsRaum Milbertshofen Ateliers und Experimentierort für junge Kreative und den 

Stadtteil 
- Internationale Projekte Länderübergreifende Vernetzung, Kooperationen und Fachaustausche 
- Coaches für Prozessbegleitung Beratung und Begleitung junger Menschen bei persönlichen und 

beruflichen Fragen 

 
Träger: 
Kontrapunkt gGmbH – Jugend Kunst Kultur (freier Träger der Jugendarbeit nach §75 KJHG) 
 
Dauer: Ab sofort oder später in Teilzeit, mindestens 20 Stunden/Woche. Die Tätigkeit findet vor Ort in Präsenz 
statt an 4-5 Tagen/Woche. 32 Tage Urlaub im Jahr. 
 
 
Vergütung: angelehnt an TVÖD 8 oder 9, je nach Qualifikation 
 
Tätigkeit:  
Mitarbeit im Team bestehend aus Projektleitung (4 Personen), Künstler:innen (15 Personen) und 
Pädagog:innen (6 Personen) im Bereich der Bildenden Kunst und Neue Medien. 

international munich art lab  
kontrapunkt gGmbH  · rupprechtstr. 29 · 80636 münchen 
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• Finanzbuchhaltung auf der Basis von Lexware Finanzmanager 
• Koordination von Belegführung und Finanzabrechnung (Überweisungen online) 
• Unterstützung der Gesamtprojektleitung bei Controlling 
• Organisation der Belegführung 
• Unterstützung bei der Verwaltung von öffentlich geförderten Projekten 
• Korrespondenz, Telefonannahme, Büroorganisation 
• Mithilfe bei der Erstellung diverser Verwendungsnachweise 
• Erstellen von Serienbriefen 
• Mithilfe bei der Organisation von Ausstellungen und anderen Veranstaltungen  

 
Anforderungsprofil: 

• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung o.ä., gerne auch Quereinsteiger:innen 
• Idealerweise einige Jahre Berufserfahrung in der (Projekt-)Buchhaltung, vorzugsweise von öffentlichen 

Projekten 
• Sie sind kommunikativ, zuverlässig, flexibel  
• Rasche Auffassungsgabe und ausgeprägte Gewissenhaftigkeit  
• Sicherer Umgang mit Lexware Finanzmanager und den MS-Office-Programmen  
• Berufserfahrung im Bereich der Verwaltung öffentlicher Gelder von Vorteil 
• Gute Organisationsfähigkeit 
• Lust, Teil eines lebendigen Jugendkulturprojektes zu werden 

 
Wir suchen einen Menschen, der Lust am Arbeiten im Rahmen künstlerischer Projektarbeit hat. Mit Humor, 
gutem Zeit- und Stressmanagement und Improvisationsfähigkeit in der Zusammenarbeit mit unserem bunten 
und kreativenTeam. Jemand, der in unserem lebendigen Treiben einen kühlen Kopf bewahren kann. 
 
 
Wenn dies einladend für Sie klingt, freuen wir uns auf Ihre Kontaktaufnahme! 
Ihre Bewerbung richten Sie bitte an Kristin Weber unter kristin.weber@imal.info, Tel. 089-12789767. 
 
 
Mit freundlichen Grüßen, 
 
Kristin Weber  
(Projektleitung Kontrapunkt gGmbH) 
 


